Zarzgdzenie nr 1/02/2023
Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury
z dnia 1 lutego 2023

w sprawie wprowadzenia regulaminu wycieczek organizowanych przez Pyrzycki
Domu Kultury.

§1

Wprowadzam Regulamin wycieczek organizowanych przez Pyrzycki Dom Kultury w
brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia i zobowigzuje sie do
jego stosowania.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Pyrzyckie%%o;-;::(ulm
Ewad Hancz



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/02/2023
Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 1 02.2023 r.

Regulamin wycieczek
organizowanych przez Pyrzycki Dom Kultury

§1
Zasady ogoéline

1. Organizowanie wyjazdow i wycieczek przez Pyrzycki Dom Kultury ma na celu:
a) poszerzanie wiedzy z rdéznych dziedzin zycia kulturalnego, spotecznego
i gospodarczego;
b) poznawanie kraju, zabytkéw kultury i historii, jego Srodowiska przyrodniczego,
tradyciji;
c) integracja wsrdd dzieci i mtodziezy;
d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;
e) upowszechnianie ws$réd dzieci i miodziezy zasad ochrony $Srodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;
f) przeciwdziatanie patologii spotecznej;
g) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.
2. Organizacje i program wycieczek oraz imprez kulturalnych dostosowuje sie do
wieku, zainteresowan i potrzeb uczestnikow, ich stanu zdrowia, sprawnosci
fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci.

§2

Rodzaje wycieczek

1. Organizowanie wycieczek odbywa sie w nastepujgcych formach:

a) wycieczki do teatru, muzeum, filharmonii, opery, itp.;

b) wycieczki rekreacyjno - sportowe (wyjazdy na basen, kregielnie, wydarzenia
integracyjne itp.;

c) krajowe wycieczki krajoznawczo - turystyczne oraz rowerowe, w ktorych udziat
nie wymaga od uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych;

d) imprezy krajoznawczo - turystyczne takie jak: biwaki, konkursy, turnieje;

§3

Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor Pyrzyckiego Domu Kultury spo$réd
pracownikéw PDK.

2. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ pracownik Pyrzyckiego Domu Kultury
lub inna osoba petnoletnia, ktéra uzyska zgode dyrektora PDK.



3. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki;

b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow;

c) zapewnienie warunkéw do peinej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

d) zapoznanie uczestnikbw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkoéw do ich przestrzegania;

e) okreslenie zadan opiekunowi/opiekunom w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;

f) nadzorowanie zaopatrzenia w apteczke pierwszej pomocy,

g) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikéw (w
zaleznosci od charakteru wycieczki);

h) dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikow;

i) opieka nad dzie¢mi biorgcymi udziat w wycieczce,

j) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki lub imprezy

k) dokonanie podsumowania i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po
jej zakonczeniu.

4. Obowigzkiem opiekuna jest:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi dziec¢mi;

b) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki;

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikéw, ze
szczegoinym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

d) nadzér nad wykonaniem zadan powierzonych uczestnikom;

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

5. Opiekunowie potwierdzajg witasnorecznym podpisem na karcie wycieczki
przyjecie odpowiedzialnosci za powierzone im dzieci oraz zapoznanie si€ i
dostosowanie do instrukcji bezpieczenstwa dla kierownikéw i opiekunéw wycieczki
okreslonej w § 4.2 regulaminu.

§4

Zasady organizacji wycieczek

1. Przy organizacji wycieczek, zaje¢, imprez poza terenem PDK liczbe opiekunéw oraz
sposob zorganizowania opieki ustala sie uwzgledniajgc wiek, stopienn rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ oséb
powierzonych opiece, a takze specyfike wycieczki, zaje¢, imprez oraz warunki, w
jakich beda sie one odbywag.

2. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczeristwa powinna by¢
okre$lona minimalna ilo$¢ opiekunéw przypadajgca na grupe uczestnikow (dotyczy
dzieci i mtodziezy do lat 18-tu):

— 1 opiekun na grupe do 15 uczestnikow,
— 2 opiekunéw na grupe od 16 do 30 uczestnikow,



— 3 opiekunéw na grupe od 31 do 45 uczestnikow.

. Liczba opiekunéw moze ulec zmianie uwzgledniajgc wiek, stan zdrowia,

niepetnosprawnos$¢ uczestnikéw, a takze specyfike wycieczki, zaje¢, imprez oraz
warunki w jakich bedg sie one odbywaty.

. Miejscem zbiorki uczestnikéw rozpoczynajgcych i koriczacych kazdg wycieczke jest

miejsce ustalone kazdorazowo przez planowang wycieczka.

. Uczestnik biorgcy udziat w wycieczce/imprezie organizowanej przez PDK, po jej

zakonczeniu nie moze odtgczy¢ sie od grupy wczesniej (nawet za pisemng, ustng
lub telefoniczng zgoda rodzica/ prawnego opiekuna) bez zgody kierownika.

. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikbw o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie ewentualnego zagrozenia czy
nieszczesliwego wypadku.

. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego

miejsca zbidrki, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

. Udziat dzieci w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicéw/ prawnych opiekunow.

Zgode nalezy dostarczy¢ na co najmniej dwa dni przed rozpoczeciem wycieczki.

. Rodzice/prawni opiekunowie muszg zgtosi¢ organizatorowi wycieczki nieobecno$¢

dziecka na co najmniej dwa dni przed wyjazdem (ewentualnie pdzniej np. w
przypadku nagtej choroby dziecka).

10.Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego

poruszania si¢ po drogach.

11.Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadku pozostaje we wiasnym

1.

zakresie uczestnikow.

§41
Instrukcja bezpieczenstwa dla kierownika i opiekuna wycieczki autokarowej

Czynnosci przed rozpoczeciem podrézy:

a) sprawdzi¢ teczke z dokumentami (koniecznie zabraé¢ w podréz: karte wycieczki,
harmonogram, liste uczestnikéw, numer polisy i dokumenty uczestnikow;

b) sprawdzi¢ obecnos¢ wyjezdzajgcych wedtug listy;

c) upewni¢ sie, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadajg wazne dokumenty
(legitymacje, dowdd osobisty);

d) przypomnie¢ osobom majgcym problemy lokomocyjne lub zdrowotne o zazyciu
lekow;

e) dopilnowaé umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikow
wycieczki na miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajg¢ miejsca przy
drzwiach;

f) ustali¢, gdzie znajdujg sie: podreczna apteczka (jej wyposazenie), gasnice
i wyjscia bezpieczenstwa;

g) zabra¢ do autokaru butelke (nie szklang) z woda, chusteczki higieniczne,
woreczki foliowe do utrzymania czystosci;

h) upewni¢ sie, czy w autokarze jest dostepny telefon komoérkowy;,



i) przypomnie¢ uczestnikom zasady zachowania sie podczas jazdy;,
j) w razie watpliwosci co do stanu technicznego autokaru i stanu trzezwoSci
kierowcow, wezwag policje.
2. Czynnosci w trakcie podrozy:
a) w czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom wycieczki:
- przemieszczania sie po autokarze i podrézowania w pozycji kleczacej lub
stojace;j,
- blokowania zamkéw, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w
czasie podrézy,
- wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania przedmiotami.
b) podczas jazdy trwajgcej kilka godzin zarzadza¢ przerwy (20-30 min)
przeznaczone na spozycie positku oraz toalete i przewietrzenia autokaru;
c) po kazdym zakoriczonym postoju sprawdzi¢ obecnosé.
3. CzynnosSci po zakonczeniu podrozy:
a) omoéwi¢ z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdinym uwzglednieniem
ewentualnych niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa;
b) dopilnowag¢, aby zostaty zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikow;
c) sprawdzi¢, czy pozostawiono tad i porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen.

§5

Obowiazki uczestnikow wycieczki

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przyby¢ na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie;

b) zapozna¢ sie z zasadami regulaminu wycieczki oraz bezwzglednie go
przestrzegac;

c) poinformowaé opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;

d) wykonywac polecenia kierownika, opiekunéw, pilota, przewodnika, kierowcy
i dostosowac sie do zakazéw i nakazoéw przez nich wydawanych;

e) w srodkach transportu zajgé miejsce wyznaczone przez opiekuna;

f) w czasie jazdy nie spacerowac, nie wstawac, nie wychyla¢ sie przez okno i nie
zasmiecac pojazdu;

g) w czasie przebywania w obiektach dostosowac¢ sie do obowigzujgcych tam
regulaminéw;

h) zachowywac sie zgodnie z ogéinymi zasadami dobrego wychowania i kultury;

i) dbac¢ o czystos¢, tad i porzgdek w miejscach ktérych sie przebywa;

j) pomagac stabszym, mniej sprawnym;

k) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sie od grupy bez zgody opiekuna

1) dba¢ o higiene i schludny wyglad;

m) nie braé ze sobg na wycieczke wartoSciowych przedmiotow, gdyz
organizatorzy nie biorg odpowiedzialnosci za ewentualng utrate lub
zniszczenie.



§6

Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogoélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Organizator wycieczki okresla kwote jakg uczestnik musi zaptaci¢ za udziat w
wycieczce.

3. Uczestnicy (rodzice/opiekunowie prawni uczestnikow) wycieczki zobowigzani
sg do pokrycia 100% kosztéw z nig zwigzanych, chyba, ze udziat w imprezie
moze by¢ sfinansowany z innych Zrédet i w takim przypadku wysoko$é
odptatnosci ustala dyrektor Pyrzyckiego Domu Kultury.

4. Wycieczki nie majg charakteru komercyjnego, a uczestnicy pokrywajg jedynie

koszty organizacyjne: przejazd, bilety wstepow.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w niej.

6. Wptaty za wycieczke nalezy dokonaé na co najmniej dwa dni przed
planowanym wyjazdem wraz z oddang deklaracjg u kierownika wycieczki.

7. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce a nastepnie
deklaracje te wycofali na co najmniej dwa dni przed wyjazdem nie ponoszag
zadnych kosztow. W przypadku jesli rezygnacja nastepuje w przeddzien
wycieczki lub w dniu wycieczki koszt nie zostanie zwrécony.

8. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan
finansowych z nig zwigzanych.

9. Rozliczenia kosztébw wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposob
zagospodarowania srodkow i forme zwrotu ewentualnej nadwyzki.

=

§7
Dokumentacja wycieczki

1. Dokumentacje wycieczki stanowig:

a) dwa egzemplarze karty wycieczki (jeden z tych egzemplarzy kierownik zabiera
na wycieczke a drugi pozostawia w placoéwce);

b) dwa egzemplarze listy uczestnikéw wycieczki wraz z numerem PESEL dziecka
i numerem telefonu do rodzica/prawnego opiekuna (jeden z tych egzemplarzy
kierownik zabiera na wycieczke a drugi pozostawia w placéwce);

c) zgoda rodzicow/opiekunéw prawnych na wycieczke/wyjazd przygotowana
przez organizatora;

d) zgoda na przetwarzanie danych;

e) zgoda na upowszechnianie wizerunku uczestnika wycieczki/wyjazdu.



§8

Postanowienia koncowe

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow
bezpieczenstwa, beda wyciagniete konsekwencje w postaci poinformowania rodzicéw

lub opiekunéw prawnych o nagannym zachowaniu oraz wyeliminowaniu uczestnika z
nastepnych wyjazdow.



